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Le Portail Le CD976 soutient mon projet est accessible a I'adresse depuis le site du Conseil départemental ou depuis
ce lien : https://lecd976soutientmonprojet.fr/aides

Bienvenue

Connectez-vous & votre espace personnel.
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1. PREALABLE

Il convient de disposer d’un compte utilisateur sur le Portail pour pouvoir créer une demande d’aide.

Ce compte peut étre obtenu en le créant avec :
o Unidentifiant (de 6 a 32 caractéres lettres et/ou chiffres),
o Un mot de passe (10 a 20 caracteres, avec au moins 3 éléments parmi les 4 suivants : majuscule,
minuscule, chiffre, caractéere particulier),
o Lacivilité, nom et prénom,
o Une adresse mail (1 seul compte possible pour 1 méme mail)
Un mail sera adressé a cette adresse avec le lien d’activation du compte.

A tout moment il est possible de récupérer ses identifiants (lien « Récupérer mes identifiants de connexion »)
Dans les écrans les champs obligatoires et les piéces obligatoires pour le dépét de la demande sont identifiés par un

astérisque rouge *
Seules les réponses aux critéres d’éligibilité et le n° SIRET sont obligatoires dés les écrans concernés.

2. INFORMATIONS SUR LES NAVIGATEURS SUPPORTES ET LA DECONNEXION AUTOMATIQUE

C 2 &0

Vous étes désormais connecté 3 votre espace personnel sur la plateforme Ce site est optimisé pour IE11, Edge, Firefox et Chrome sur la derniére
version diffusée. Attention : déconnexion automatique en cas de non utilisation de plus de 30 minutes, pensez 3 enregistrer vos modifications.

Lors de la création de votre demande, pensez a bien enregistrer chaque étape afin de ne pas perdre vos données. Un

bouton « enregistrer » est présent en bas de page.
De plus sur chaque étape, les boutons « précédent » et « suivant » enregistrent automatiquement votre saisie avant

de changer de page.

3. DEPOSER UNE DEMANDE DE SUBVENTION

Aprés authentification avec votre compte, vous atteindrez votre espace personnel.
Cliquez sur « Déposer une demande de subvention»

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes de subvention par thématique, vos fils de discussion

i  Mesinformations E Mes services

e CUD 20U P=_ Mes demandes de subvention
‘ 176426690 37913 /4

Commune

| Déposer une demande de subvention

68 route du port Suivre mes demandes de subvention

97600 MAMOUDZOU

Modifié le 15 novembre 2019 [# Editer
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3.1 SELECTIONNER LE DISPOSITIF D’AIDE CONCERNE (TELESERVICE)

Vous avez la possibilité de rechercher le téléservice soit :

B Par libellé
B Par famille de tiers, c’est-a-dire le type de personne : particulier ou structure (association, entreprise,

collectivité territoriale...)

La liste de choix ne fait apparaitre que les téléservices ouverts (appel a projets en cours).
Sélectionnez le téléservice sur lequel vous souhaitez déposer une demande d’aide.

e
¥ Choix du téléservice

— s T LAl . s s, S - RS

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles. ‘

Recherche par libellé Q

Filtrer par famille de tiers Association [

i= Liste des téléservices

Agriculture, péche, aquaculture ’
Agriculture, péche, aquaculture - Dépét des piéces justificatives |
Jeunesse et Sport - Appel a projet

Jeunesse et Sport - Dépat des piéces justificatives
Jeunesse et Sport - Echanges sportifs

Jeunesse et Sport - Parcours d’excellence sportive
Jeunesse et Sport - Subvention générale
Solidarité - Social : demande de subventions

Solidarité - Social : Dépét des piéces justificatives

Page(s):1de1 -

Vous pourrez alors commencer la création de votre demande de subvention. Celle-ci ne sera validée qu’une fois
toutes les informations obligatoires renseignées et toutes les pieces déposées

3.2 PREAMBULE (INFORMATIONS PREALABLES)

Ce premier écran est a titre informatif.
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1 2 N .
par

En effet la probié a action collective fondée sur une démarche concertée impliquant 3 tous les niveaux et de facon réguliére les acteurs du

territoire.

Uafort cu Dé i i jére significazi e enamnie, it depuis 2019 par

=

- Instituer itd i jectivé: souteni I3 visalizd

-  Assurer Squis b: di if durable
- Propaser un contrdle régulier pour assurer [efficacité de Iaide et mieux structurer [offre daccompagnement dans le cadre dune bonne gouvernance ou chaque acteur assure
son rble et assume ses responsabilités

Pour les ¢ i ¢ msdesdsposvnfsadopmmzﬂﬂe: és en 2018 - Iside au foncrx les écoles de sport et Ia formation. Le
i S e
mmqus;mmummmnmmrmmmmmmmmwm ¢ ion des espaces ion, de diffusion et de la
ique locale, Fappui aux scteurs locau. | = ion de loffre d'animations ainsi que les évé portey

‘Aide pour la saisie de vos demandes :
Commencer Ia pramiére fois votre saisie par « Déposer une demande daide »
demande n'a pas été ous pouves Ia compléter ou la modifier en cliquant sur "Suivre mes demandes d'cides” (et non ressaisir une demande depuis le début en
:Ilq«an: sur Depusu une demande doide”).
o

7 . vos é seront possibl le portail que sur d
concerné.

év“ cas de projet avec plusieurs actions, il convien: de suivrs le process suivant (une demande correspand 3 une acion) -

ir et dépozer

vous pouvez dupliquer votre premiére demande

Cliquez sur « suivant »

3.3 CRITERES D ELIGIBILITE (CONDITIONS A REMPLIR)

Cet écran (qui apparait sur certains dispositifs) vous oblige a répondre a quelques questions pour vérifier si vous
remplissez les conditions pour poursuivre le dép6t de votre demande.

Répondez aux questions et cliquez sur « suivant ».
Si vos réponses sont conformes aux critéres vous pourrez compléter votre demande.
Si vos réponses ne sont pas conformes aux critéres, vous ne pourrez pas déposer une demande.

o e
cohésion sociale ? *

3.4 VOTRE TIERS

B Dans le cas ou votre compte est déja li€ a une structure, vous aurez la possibilité de modifier les
informations de votre structure en cliquant sur « éditer ».

Page 4 sur 17



DEPARTEMENT

IR,
EMAYOTTE Notice d’utilisation du Portail Le CD976 soutient mon projet
B Dans le cas ou votre compte n'est pas encore li¢ a une structure, vous devrez compléter 'ensemble

des champs obligatoires concernant votre structure

Votre tiers

Important : Vous devez mettre 3 jour les informations de votre structure avant de déposer votre demande

o Identification

B3 ASSOCIATION TEST SOCIAL r 4 9 Adresse principale

Siret - 027350321 00058 56 route de | plage
Type de tiers : Association 56400 AURAY
INAF : 93.12Z - Activités de clubs de sports FRANCE

Numéro RNA : W125847569
& benoit2@gmail.com

® Représentants

0] Monsieur Deux TEST >

Représentant Iégal

56 route de la plage
56400 AURAY FRANCE

& benoit2@gmail.com

Pour une personne morale le n° SIRET est obligatoire et contrdlé dés cet écran. Les autres champs obligatoires

doivent étre complétés au moins avant le dépét de la demande. lIs différent selon le type de structure.

« Le tiers que je représente

N° RNA ou & défaut celui du récépissé en préfecture * | |

Date de publication de la création au RNA *

Date de |a derniére déclaration au RNA

NAF * | Veuillez saisir un NAF |
Forme juridique * | Veuillez sélectionner une forme juridique W
Site internet | Veuillez saisir un site internet |

Pour I'adresse il est conseillé de la compléter dans les champs de détail de I'adresse.
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E Adresse

Veuillez renseigner votre adresse.

Vous pouvez la rechercher dans la Base Nationale des Adresses avec le champ "Trouver une adresse”

Vous étes domicilié:  En France

Monsieur Parvdeux TEST

adresse.data.gouv.fr

adresse...

olas Le Blanc 56500 VANNES

Q  ex:aliée

Adresse *

Lieu-dit, boite postale...

Code postal / Ville *

N

Il convient de renseigner les informations sur le représentant légal.

E Représentant légal

Veuillez saisir les informations concernant le représentant légal de I3 structure

+ Identification

Etes-vous ce représentant?* @ Oui O Non
Fonction * Président
civilite * Monsieur
Nom * STAGIAIRE
Prénom * Stagiaire
Profession
Adresse électronique mdform27@idf.fr
Teléphone 0101010101

Le représentant légal apparait alors dans les contacts.

Il est possible d’ajouter d’autres contacts utiles (ex. : le trésorier de I'association) avec le bouton « créer un nouveau

représentant »

Contacts

Veuillez saisir les informations concernant les représentants de la structure

&  Monsieur Stagiaire STAGIAIRE s

Représentant légal
Allée Nicolas Boileau
26000 VALENCE

€ 0101010101

= mdform27@idf.fr

@© Précédent

l + Créer un nouveau représentant l
@Ewegener
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3.5 VOTRE DOSSIER
L’étape « Votre dossier » vous permet de compléter les informations relatives a votre demande de subvention.

erritoire : Description de

Description de votre projet

Exarcionil® 2018 | i L'année pour laquelle |3 subvention est sollicitée

Projet # Vous pouvez présenter voire projet en quelques lignes.
Une note technigue et financiére du projet vous sers
demandée 3 Iz fin du dépdt de I demande

Ces informations varient donc selon le dispositif concerné.
Les champs proposés sont sous forme de saisie libre, choix dans une liste, choix oui/non, date (au format
JI/MM/AAAA ou avec calendrier), montant ou numérique (avec ou sans décimales).

Certains formulaires comportent des tableaux a compléter en créant des lignes avec le bouton « Ajouter ».
Une fenétre s’affiche alors pour compléter les éléments d’une ligne.
Il est ensuite possible de I'enregistrer, de la modifier ou de la supprimer.
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AJOUTER UNE LIGNE

+ Informations sur les Etablissements participant au projet

MNom du lycée *

Commune du lycée *

Département du fycée * Veuillez sélectionner une valeur

Classe concernée * Veuillez sélectionner une valeur

Filiére concernée * Veuillez sélectionner une valeur

Nombre d'éléves
concernés *

© Enregistrer © Annuler

Certains dispositifs prévoient de compléter le plan de financement prévisionnel en ligne.

ju territoire : Budget prévisionnel du projet

Budget prévisionnel du projet

Veillez zaizir le budget prévisionnel de votre projet

| Millésime: Année 2020 B ou effercice du B au 8
« Dépenses « Recettes
ACQUISITIONS IMMOBILIERES 0,00 € HT AIDES PUBLIQUES 0,00 € HT
Batiment | @ 0] Union Européenne @
Terrain z 8 Etat =R
TRAVAUX 0,00 € HT FR .
Région 1]
Lot1 o}
== Département = (o]
Lot2 = o)
— — C ougr =1 8
Lot3 | = @
=— Etablissements publics 0}

Des postes de dépenses et de recettes sont affichés par défaut et le demandeur peut, dans certains cas, en ajouter
en bas de liste avec le bouton + et sélection dans la liste proposée :
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Sélectionner une ligne de dépense & ajouter v

Des précisions peuvent étre ajoutées aprés saisie d’'un montant en cliquant sur la « bulle » :

CATEGORIE Poste de dépense  Coiit prévu

DEPENSES 10 000,00 €HT

Achats 10 000,00 € =]

Précisions

Le plan de financement devra étre obligatoirement équilibré pour le dépdt de la demande d’aide.

L’écran de domiciliation bancaire est a compléter avec la saisie de I'IBAN et le dépét de la piece Relevé d’identité
bancaire.

Un contrdle de cohérence est réalisé dans le cas de I'IBAN francais (et le BIC renseigné automatiquement)

Lors du dépét d’'une autre demande pour la méme structure, le premier IBAN devra étre confirmé s'il est toujours le
méme ou un nouvel IBAN pourra étre créé.

Ma domiciliation bancaire

® Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

B4  Compte COMMUNE DE MAMOUDZOU

SEPA

IBAN : FR76 1005 7190 9500 0319 5000 124
EIC : CMCIFRPPXXX

Relevé d'identité bancaire : & Exemple Doc.pdf
© 24/10/2019 16:06 (28.45 Ko)

0O Sélectionner

¥ Utiliser une nouvelle domiciliation

® Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Domicilistion bancairea U Oui @ Non

L’ajout de la piece se fait simplement avec le bouton « ajouter » et sélection du fichier.
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« Veuillez joindre votre relevé d'identité bancaire.

O Relevé d'Identité Bancaire *

Enfin un écran des piéces est proposé avec une liste des éléments a fournir. Les pieces obligatoires sont identifiées
avec un astérisque *

La taille de votre fichier ne doit pas dépasser 15Mo.
Et la liste des extensions autorisées est précisée sur la gauche.

Cliguer sur le bouton « Ajouter » et sélectionner votre fichier. Il est possible éventuellement d’ajouter un commentaire.
Il est possible d’ajouter plusieurs documents sur une méme piece.

iménagement du territoire : Piéces.

Piéces

| Veuillez sjouter les pices nécessaires 3 la prise en compte de votre demande

© Documents © courrier de demande daide signé et daté * et
Vous pouvez seulement déposer des
i
suivantes:
.pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .png.
Jpe. &if . 7 ST s

© Attestation de régularité fiscale et sociale
® s

i non i ent &
<o de i laTva*

© pocument attestant l'engagement de chaque co-financeur public et privé le cas échéant *

Certifications des co-financeurs ou lettre d'intention,
conventions et/ou arrétés attributifs

© silan comptable ou compte de résultat des trois derniéres années *

Aprés dépbt d’'une premiére demande, certaines piéces seront automatiquement rattachées au porte-documents de la
structure. Ce qui vous permettra pour les dép6ts ultérieurs d’aller la rechercher dans ce porte document si c’est
toujours la méme (exemple : les statuts de I'association). Un bouton « porte-document » apparaitra alors a cété du
bouton « ajouter ».

3.6 RECAPITULATIF

1 : s : ©
g R R R
Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Cette derniére étape « Récapitulatif », permet de vérifier que votre dossier est complet en termes de données et de
pieces obligatoires. Car vous ne pourrez par déposer votre dossier tant qu’un élément obligatoire sera manquant.
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Vous pouvez accéder directement aux étapes sur lesquelles vous avez oublié de remplir des informations

obligatoires.
nagement du territoire : Récapitulatif
S \-'
— 4 = S
o A 1SS (v'. 3 h * Récapitulatif

Récapitulatif

© Informations et/ou piéces obligatoires manquantes pour le dépét

[ Description de votre projet Montant de |z subvention demandeée Cette information est obligatoire

Un récapitulatif peut étre téléchargé, en cliguant sur le bouton concerné :

[ Récapitulatt des informations saisies

Une fois le dossier complet, une case a cocher est obligatoire : « Je déclare sur I'honneur I'exactitude des

informations fournies »
Le dossier peut alors étre transmis en cliquant sur le bouton « Transmettre ».

4. SUIVRE MES DEMANDES DE SUBVENTION

Vous retrouverez I'ensemble de vos demandes, quel que soit leur état d’avancement, dans le menu « suivre mes
demandes de subvention ».

Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes de subvention par thématique, vos fils de discussion

g 3

4  Mesinformations E Mes services
COMMUNE DE MAMOUDZOU ;
P Mes demandes de subvention
176426690 37913 -
Commune

Déposer une demande de subvention

68 route du port IEuiwe mes demandes de subvention m

97600 MAMOUDZOU

Modifié le 15 novembre 2019

Dans le cas ou la création de votre demande n’est pas achevée, vous pouvez a tout moment revenir sur votre dossier
qui est « en cours de création ». Vous avez la possibilité soit de le modifier, soit de le supprimer.
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- - Demande de subvention d'investissement et daménagement du territoire - - 2019

Q Créée le 25 octobre 2019 3 12:14:42 ﬂ =

Le demandeur peut parcourir la liste des demandes :

En cours de création : il peut alors reprendre la saisie de sa demande ou la supprimer.

Transmises : il a alors accées au récapitulatif de sa demande et est informé du statut de celle-ci qui évoluera.
Prise en charge et en cours d’instruction

Votée ou rejetée

En cours de paiement si la subvention a été votée.

o

REPONDRE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENT SUR LES PIECES

PREALABLE

Suite au dépd6t d’'une demande d’aide et lors de linstruction de celle-ci, il est possible a I'agent instructeur de vous
demander de déposer a nouveau un document qui aurait été jugé soit non conforme, soit manquant.
Cela se fera par le biais d’'une demande de complément sur les piéces.

RECEVOIR UNE DEMANDE DE COMPLEMENT SUR LES PIECES
Vous étes notifié par mail de la demande de complément de piéces formulée par I'agent instructeur

Monsieur,
La demande de Demande de subvention d'investiszement et d'aménagement du territoire que vous avez transmise d nos services n'est pas compléte.
Afin de pouvoir I'instruire, nous vous invitons a bien vouloir 1a compléter en nous retournant les piéces manquantes suivantes :
» Courrier de demande d'aide signé et date
Nous restons a votre entiére disposition pour tous compléments d'informations que vous jugeriez utiles.

Conseil Départemental de Mayotte

Personne en charge de s demande d'aide:

Monsieur Jezn Projet

REPONDRE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENT SUR LES PIECES

Aprés connexion a votre compte, vous accédez a la demande de complément de piéce en cliquant sur le bouton
« Demande de complément » qui s’affiche sur la demande concernée (« Suivre mes demandes d’aide »).

L

(IEEEES

COMMUNE DE MAMOUDZOU - sdsq - Demande de subvention d'investissement et
. d'aménagement du territoire - 1 - Aménagement urbain - 2019 (00000013)

Créée le 25 octobre 2019 3 12:23:16

Déposée le 4 novembre 2

Orize en charge le € novembre 2019 5 14:32:33
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Vous cliquez sur « Répondre » pour pouvoir envoyer la ou les piéce(s) non conforme(s) ou manquantes.

‘Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Objet de la demande Date Etat Répondre
Demande de piéces complémentaires par Jean Projet I
Liste des piéces : 6 nov. 2019 14:47:01 Recue
» Courrier de demande d'side signe st date

Vous pouvez alors ajouter la ou les piece(s) non conforme(s) et cliquer sur « Valider ».

Les pigces ci-dessous ont é1é jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles.

© courrier de demande d'aide signé et daté *

Exemple Doc.pdf - 06/11/2019 14:49 (28.45 Ko)

Description

LAETEE  © Annuler

L’état de la demande de compléments de piéces passe de « Regue » a « Envoyée ».

Demandes de compléments sur les piéces

© Validation
Votre réponse 3 bien &té transmise

Objet de la demande Date Etat Répondre
Demande de piéces complémentaires par Jean Projet
|

Liste des piéces : 6 nov. 2019 14:49:31 Envoyée

« Courrier de demande d zide signé et date

La demande de complément de piéce est alors finalisée et sera étudiée par I'agent instructeur
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6. REPONDRE A UNE DEMANDE DE CONTRIBUTION POUR MODIFICATION DU DOSSIER

PREALABLE

Suite au dépdbt d’'une demande d’aide et lors de linstruction de celle-ci, il est possible a I'agent instructeur de vous
demander de modifier ou compléter certains éléments de la demande qui aurait été jugés soit non conformes, soit
manquants.

Cela se fera par le biais d’'une demande de contribution pour modification

RECEVOIR UNE DEMANDE DE CONTRIBUTION POUR MODIFICATION

Vous étes notifié par mail de la demande de contribution pour modification formulée par I'agent instructeur

Bonjour Monsieur Trois TEST,

La collectivité souhaite que vous apportiez des modifications a la demande ASSOCIATION TEST - Jeunesse et Sport - Echanges sportifs - CISOI - 2019 (00000003) transmize le 30 octebre 2019,

Nous vous invitons 4 vous connecter a I'adresse smvante : Portail des Subventions
Une fois connecté, vous pourrez apporter les modifications sur :
Cordialement,

Conszeil Départemental de Mayotte

Vous étes également alerté sur votre espace personnel (Notification par la cloche dans le bandeau du haut).

DEPARTEMENT
x Espace Usagers
g
SMAYOTTE

Sollicitations @

Contribution pour modification
‘COMMAE D MAMOUGZ0U - s - Demond de suention dinvestissement
X doménogement ou e -1 - Aménagement urbain - 201 (0000001)
© Regue le 6 novembre 2019 3 14:32554

© Toutes les solctations

e Mes services

COMMUNE DE MAMOUDZOU
176428890 7912
Commune.

P=  Mes demandes daide
—4
Déposer une demande d'side
38 route du port
57600 MAMOUDZOU

Modifié e & novembre 2013

REPONDRE A UNE DEMANDE DE CONTRIBUTION POUR MODIFICATION

Aprés connexion a votre compte, vous accédez a la demande de contribution pour modification soit en cliquant sur la
notification, soit en cliquant sur le bouton « Contributions associées » qui s’affiche sur la demande concernée
(« Suivre mes demandes d’aide »).
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Votée le 21 février 2020

'COMMUNE DE MAMOUDZOU - sdsq Domandodesubvenﬂo S?Mms t et

‘d'amenagement du territoire - 1 - Aménagement urbain
° Créée le 25 octobre 2019 3 12:23:16 n
Déposée le 4 novembre 2019 3 15:51:21 e
Prise en chargs Je € novembrs 2012 3 14:32:33

B © Retour
I

ons pour modification liées & ma demande d'aide

Selon le statut des demandes de contribution, vous pouvez accéder 2 son &dition récapitulative ou rép aux
di d du
= T tion dinvestissement et damen: nt
e ] sdsqn 2019(’e subyen ageme!

COMMUNE DE MAMOUDZOU
© Regue l2 6 novembre 2019 3 14:32:54

Sollicitations 1-1 de 1 .
1

Vous accédez ainsi aux écrans uniquement pour lesquels I'agent a demandé une modification.
Ces écrans peuvent étre (selon les dispositifs) :

¢ Informations générales

e Plan de financement

e Domiciliation bancaire

Exemple : Budget prévisionnel
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: Budget prévisionnel du projet

Vaillez saisir Je budget prévisionnel de votre projet

Millésime:* Année 2020 ‘ﬁl ou exercice du B s | ‘a\

« Dépenses « Recettes

ACQUISITIONS IMMOBILIERES 100,00 € HT AIDES PUBLIQUES 100,00 € HT

Batiment (=2 ] Union Européenne ‘:’ e ]

Terrain l ] © 8 Etat I ©8
TRAVAUX 0,00 € HT Région —I ol8e
s = L8 Département 10000€ I ole
= T e
Lot3 ’ | = 2] P ——
L8 e i ol e
MATERIEL-EQUIPEMENTS 0,00 € HT ———

Vous renseignez et modifiez les écrans sollicités et cliquez sur « Transmettre » aprés avoir attesté sur I’honneur

ent du terﬁﬁl’e : Réca

[ recopituiatit -y

I P 2L
o
i el

[A Récapitulatif des informations

Veuillez déposer |'attestation de déclaration sur fhonneur.

M ion de dé ion sur T'hy *

Atestation de déclaration sur I'honneur

En dli votre sers ise et prise en charge pour instruction par nos services.

Elle ne sera alors plus modifiable s3uf dans le cadre d'une demande du service concerné.

Le récapitulatif vous sera également envoys par mail.

4

pi

Un message de confirmation de transmission s’affiche et un nouveau document « Récapitulatif » est généré (tenant
compte des modifications apportées a la demande)
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jement du territoire : Confirm

—

Confirmation
| Votre demande 2 bien & transmise.

recapitulatif depot_F_daupt _subinve.pdf

Vous pourrez I3 retrouver et SUiVre SoN SVanNCement &N VOUs reconnectant sur e site.

Vous recevez un mail de confirmation de transmission avec le document « Récapitulatif modifié » en piéce jointe

Bonjour Monsieur Un TEST,
La medification de votre demande a bien été enregistrée le 6 novembre 2019 sous la méme référence 00000013,
Vous trouverez en piéce jeinte le récapitulatif des informations modifiées.

Vous pouvez sunvre ['état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : Portail des Subventions
Cordialement,

Censzeil Départemental de Mayotte

La demande de contribution pour modification est alors finalisée et sera étudiée par I'agent instructeur
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